
 

講演会の協力 

 

講演会の決め手は講師の選択です 

講演会は華やかなイベントですが、裏方の事務手続きは煩雑なものです。 

本会では、従業員や顧客を対象とした講演会の事務手続きを代行する「講演会講師派遣事業」を展開してい

ます。 

 ご連絡いただければすぐに担当者が出向き、講演会の目的、趣旨、日程、地域、対象などをお伺いしたうえ

で、厳選した講師陣リストから適切な講師候補を数名ご推薦します。ご検討いただきご了承が得られれば、さ

っそく講師折衝などの事務手続きに入り、煩瑣になりがちな作業の一切を代行いたします。ご依頼者は当日、

会場にてお待ちいただくだけで OK です。便利でコスト･パフォーマンスに優れた「NOMA 講演会講師派遣」

をどうぞご活用ください。 

 

 

進め方と手順 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ご照会先 

一般社団法人日本経営協会 東京本部 経営開発グループ 

〒151-0051 東京都渋谷区千駄ケ谷３－１１－８ 

TEL：03-3403-1716  FAX： 03-3403-8417 

URL：http://www.noma.or.jp  E-Mail：tiso@noma.or.jp 

 

お客さま 

１講演の日程･会場･開催主旨･聴講

対象･講演ジャンル(国際･経営・ビ

ジネス、政治・経済、文化・教養、

スポーツ・芸能、科学・テクノロジ

ー等)、ご予算をお知らせください。 

(ご指名希望講師がいる場合は数

名、優先順位を決めてご提示くださ

い) 

 

３ご希望の講師候補を含めて、講師

をお選びください。お選びいただい

た講師の優先順位をお知らせくだ

さい。 

● 

  ご確認書面をご確認ください。 

● 

● 

 講師移動スケジュールをご確認 

 ください。 

 

８当日、会場にてお待ちください。 
 場合により、お客さまの方で、講師送迎の 

 ご対応をいただく場合がございます。 

 

９講演の実施 
 講師より、図書販売･サイン会などの開催 

 要望がある場合がございます。 

日本経営協会 

２ご指名講師がいない場合、１の情

報から講演候補適任者と費用概算

をご提案いたします。 

(ご指名講師がいる場合は優先順位

をお知らせください。) 
 

 

 

 

４優先順位と講演条件により、講師

と折衝を行います。 

講師との折衝が成立した時点で 

「正式決定となります」 

 

５ご確認書面(日程･会場･演題･講

師･お見積書)を提出します。 

 

６講師が移動する際の交通機関の

手配や宿泊の必要な場合の宿泊の

手配をします。 

 

７当日の講師の移動スケジュール

をお知らせします。 

 

10 講演終了後、ご請求させていた

だきます。講師への礼状を発送しま

す。 


