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一般社団法人 日本経営協会　検定事務局　　e-mail▶f-ken@noma.or.jpお問い合わせ

CLICK!
ファイリング検定

オフィス文書、電子データのライフサイクルを理解し

マネジメントする知識とスキルが経営課題の解決に役立ちます

電子ファイリング検定
ファイリング・デザイナー検定

商標登録第4185385号

CBT試験で実施します。
期間中、全国約360会場でいつでも受験いただけます。
受験のお申し込みは試験日の3日前までとなります。

〒151-0051  東京都渋谷区千駄ヶ谷5-31-11　住友不動産新宿南口ビル13F　TEL.（03）6632-7137　FAX.（03）6632-7152

　　 2025年7/1火～7/31木 6月3日火10時より受付開始

　　 2025年11月～12月の間で実施予定（※下期試験日程が最終となりますのでご注意ください）
上期

下期

※「ファイリング・デザイナー検定」「電子ファイリング検定」は、
　公益社団法人全日本能率連盟の認証資格です

公式サイトはコチラ▶

【重要】2025年度をもって「ファイリング・デザイナー検定」「電子ファイリング検定」の試験は終了します。
　　　試験終了の詳細は、下記公式サイトにてご確認ください。

～適切な情報資産管理が
　組織を強くする～



　企業経営にとって、内部統制・コンプライアンス対応やアカウンタビリティ、個人情報の管理などは、その命運を左右する重
要課題となっています。そして、その課題解決の決め手が適正な文書・情報管理にあります。
　本検定は、情報管理・記録管理のエキスパートであることを認定、証明します。文書・情報管理を推進するドキュメントソリュー
ションに関わる方にとってまさに必須の資格です。

　ファイリング･デザイナー、電子ファイリング検定試験の上級資格取得者向けに実施する講座修了者に、インストラクター「情報
資産管理指導者」としての活躍を期待し、一般社団法人日本経営協会から認定証を発行いたします。
　※ 情報資産管理指導者は公益社団法人全日本能率連盟の認証資格称号です。

情報資産管理指導者養成講座～上位級資格の知識を実践に活かすために‼～
　今、行政、民間企業を問わず文書・記録管理のありようがあらためて問われています。保有する情報の質と量、その扱い方は最
も重要な経営課題のひとつです。業務効率化と経営資産としての戦略的活用、リスク管理やコンプライアンスの強化、それらに耐
えうる適切な管理体制等々、様々な観点からの対策が求められるなかで、その基礎となる各職場単位での文書管理・情報管理
の環境づくりを担う人材は欠かせません。
　日本経営協会では下記2つの検定の上位級資格取得者を対象に、情報資産管理指導者育成を目的とした本講座を開催してい
ます。組織内外でファイリングに関する指導ができるようになるために、あるいは文書管理の改善をより効果的かつ円滑に進める
ために、「情報資産管理指導者」のスキルを学んでいただきます。
　【注】 この講座を受講できる資格をお持ちの方には本会より別途ご案内をお送りします。

【受講資格】
◉ファイリング･デザイナー１級＋電子ファイリングＡ級またはＢ級の有資格者
　あるいは
◉電子ファイリングＡ級＋ファイリング・デザイナー１級または２級の有資格者

※開催日時（例年３月頃開催予定）など決まり次第、随時情報を公開予定。
　詳細については、検定事務局HP（https://www.noma.or.jp/kentei/）をご確認ください。

　 適正に効率よく「情報資産」を管理するために！
文書・情報管理の必須知識・スキルを磨く

団体試験についてはご相談ください。
▶企業や学校単位で、別会場での団体受験もできます。ご相談ください。
▶団体受験にあたり、検定事務局より講師を派遣して、社内や学内での受験対策
セミナーを実施しております。詳細はお問い合わせください。

団体受験

検定名

ファイリング・デザイナー検定

電子ファイリング検定

級
3級
2級
1級
B級
A級

受験料（税込）
4,400円
6,600円
8,800円
6,600円
8,800円

受 験 料

※CBT方式はコンピュータを利用した試験方法です。全国約360のテストセン
ターにおいてご都合の良い日時・会場を選択して受験することができます。

検定名

ファイリング・
デザイナー検定

電子
ファイリング検定

級
3級
2級
1級
B級
A級

試験方法  テキストの出題範囲
3級用
2級用
1級用と2級用
B級用
A級用とB級用

試験方法とテキストの出題範囲

CBT
CBT
CBT（文章入力あり）
CBT
CBT（文章入力あり）

検定名
ファイリング・デザイナー検定
合格基準：3級2級正答率70％以上
　　　　　1級選択式・記述式とも正答率
　　　　　70％以上

電子ファイリング検定
合格基準：B級正答率70％以上
　　　　　A級選択式・記述式とも正答率
　　　　　70％以上

級
3級
2級
1級

B級

A級

試験時間
60分
60分
90分

60分

90分

実施級と試験時間

◉インターネットでお申し込みください
CBT-Solutions 受験サポートサイト（下記URLまたはQRコード）
からお申し込みください。
　https://cbt-s.com/page/nomakentei-all.html

◉お申し込みにあたって
※納入された受験料は、理由のいかんにかかわらず返金できません。主催者都
合による中止の場合のみ返金いたします。

※受験お申し込み、予約内容の変更、お支払い方法、試験当日等に関する内容
は、CBT-Solutions マイページにてご確認いただけます。
　お問い合わせフォーム　https://hw.cbt-s.info/inquiry/user/inquiry/2

※その他、「受験に関しての同意事項」を踏まえた上でお申し込み願います。
　https://www.noma.or.jp/kentei/tabid/573/Default.aspx

お申し込み方法

情報資産管理指導者について

検定実施要項


